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Cim: Beszerzési és Kdzbeszerzési Szabalyzat Hatalyba lépés:

I. A BESZERZESI ES KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA, A
KOZBESZERZESI ELJARAS ALAPELVEI

1. A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat célja:

- egyrészt a Dél-Pest Megyei Vizikozmi Szolgaltatd Zrt. (tovabbiakban: Ajanlatkérd) azon
beszerzési folyamataira vonatkozo szabalyok rogzitése, amelyek nem érik el a mindenkori
kozbeszerzési értékhatart, tovabba amelyek kivételt képeznek a kdzbeszerzésrdl szolo 2015.
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya alol,

- masrészt a Kbt., valamint a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kozbeszerzési szabalyokrol szolé 307/2015. (X.27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) hatalya ala tartozo beszerzések esetében az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasainak
elokészitése, lefolytatasa, az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont
személyek ¢€s szervezetek feleldsségi korének, munkamegosztisanak, a kozbeszerzési
eljarasok dokumentdldsi rendjének meghatarozasa, annak érdekében, hogy a kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitasa sordn biztositott legyen a kozpénzek ésszerli és hatékony
felhasznalasa, nyilvanos ellendrizhetdsége, tovabba a verseny tisztasaga.

2. A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

2.1. Alanyi hataly:

A Szabalyzat hatalya kiterjed egyrészrél az Ajanlatkérére, mint a Kbt. 6. § (1) bekezdés a)
pont szerinti kiilonds ajanlatkérére, masrészr6l az Ajanlatkéré valamennyi szervezeti
egységére, valamint a beszerzésekben résztvevd személyekre és gazdasagi szereplokre.

2.2. Targyi hataly:
A Szabalyzat hatlya kiterjed az Ajanlatkérd koltségvetési és palyazati forrasbol megvalosuld
minden beszerzésére és koncesszios eljarasara, értékhatarra vald tekintet nélkiil. A beszerzés
targyai az a Kbt. 7§-a szerint az alabbiak:
e Arubeszerzés
Szolgaltatas beszerzés
Epitési beruhazas
Epitési koncesszi6
Szolgaltatasi koncesszio.

3. A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat alapelvei:

A Kbt. rendelkezéseinek megfelelden a kozbeszerzési eljaras lefolytatasakor az Ajanlatkérd
koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat. Tovabba a
kozbeszerzési eljarasban részt vevd gazdasagi szereplok szédmaéra biztositania kell az
es¢lyegyenldséget €s az egyenld bandsmodot.

Az Ajanlatkérd és a kozbeszerzési eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldk a kozbeszerzési
eljarasban a johiszemiiség ¢és tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas
kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. Az Ajanlatkérdnek tovabba  a kozpénzek
felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.
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1. FOGALOMTAR

Igenyl6 Szervezeti Egység: az Ajanlatkérd azon szervezeti egysége, ahol a konkrét beszerzési
igény felmeriil, amely a beszerzés targyara vonatkozoan részletes igényekkel és az igények
meghatarozasahoz sziikséges informaciokkal rendelkezik.

Igénylé Ugygazda: az 1gényld Szervezeti Egység vezetdje

Szakmai Referens: a Logisztikai Vezetd felkérésére a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez0 szervezeti egység vezetdje altal a konkrét beszerzéshez delegalt
munkavallaloja.

Logisztikai Vezetd: a beszerzések lebonyolitasaért felelés szervezeti egység vezetdje.

Kozbeszerzési szaktandcsado: Az Ajanlatkéré Igazgatosaga altal delegalt alkalmazott vagy
megbizasi jogviszonyban allo személy, aki az Ajanlatkérd kozbeszerzéseinek tervezéséhez,
elokészitéséhez és lebonyolitdsdhoz a kdzbeszerzési szakértelmet biztositja. A kdzbeszerzési
szaktanacsadonak szerepelni kell a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok
Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzékben.

Jogi referens: az Ajanlatkéré Igazgatosaga altal a konkrét beszerzéshez delegalt jogi
szakértelemmel rendelkezé munkavallald vagy Tanacsado.

Beszerzési Terv: adott iizleti évben elinditandd, az Uzleti Terv részét képezd 0j beszerzési
igények Osszessége.

Kozbeszerzési Terv: a mindenkor hatdlyos Kbt. rendelkezései szerint — az ott meghatarozott
tartalommal -, az Uzleti Terv és Beszerzési Terv alapjan elkészitett, az Ajanlatkéré adott
iizleti évben elinditani kivant kozbeszerzési eljarasait tartalmazo terv, amelyet az Igazgatdsag
hagy jova.

Doéntéshozo: Kozbeszerzési eljaras esetén az Ajanlatkérd Igazgatdsdga. Az Ajanlatkérd
Igazgatosaga a dontési jogosultsagot a beszerzési eljards barmely szakaszaban hatarozattal
delegalhatja. A delegalt dontési jogosultsagot az Ajanlatkérd Igazgatdsdga hatarozattal
barmikor magahoz vonhatja. Amennyiben az Ajanlatkéré Igazgatosaga dontési jogosultsagot
delegal, a Dontéshozo személyét a delegalasrol szolo Igazgatdsagi hatarozat alapjan kell
meghatarozni.  Beszerzési  eljaras  esetén  dontéshoz6 az  elnok-vezérigazgato.

Kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiillondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacio, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kézbeszerzési dokumentumok elékészitése;

Kozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast meginditod
vagy meghirdetd hirdetmény feladdsanak idépontja, a hirdetmény nélkiil induld eljaras
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esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyaldsi meghivo megkiildésének, ennek
hianyéaban a targyalas megkezdésének idopontja;

Kozbeszerzési miiszaki leiras: A miiszaki leirds azoknak az eldirasoknak az Osszessége,
amelyek meghatarozzak azokat a kdzbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzoket,
amelyek alapjan a kozbeszerzés targya olyan moddon irhato le, hogy az megfeleljen az
ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek.

Becsiilt érték: a kozbeszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyéaért altalaban
kért, illet6leg kinalt — altalanos forgalmi add nélkil szamitott, a 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni.

I11. A beszerzési és kozbeszerzési tervezés

1. A beszerzési és kdzbeszerzési tervezés célja
a) annak elOsegitése, hogy az Ajanlatkéré beszerzéseivel kapcsolatos szerzddéseket a
Kbt. szerinti hataridok betartdsa mellett is a beszerzendd aru, szolgaltatis vagy épitési
beruhazas sziikségességének idépontjat megelézéen meg lehessen kotni, a beszerzés
vonatkozasdban az optimalis eljaras-tipust ki lehessen valasztani, éves viszonylatban
felmérhetdek legyenek azok a beszerzések, melyek értékét nem lehet részekre bontani,
b) az éves lizleti terv részét képezé Beszerzési Terv Kbt. 42. §-a szerinti éves
Kozbeszerzési Terv elkészitésének megalapozasa. A Kozbeszerzési Tervet legkésobb
targyév marcius 31. napjdig kell elkésziteni és jovahagyni,
2. A beszerzési terv elkészitésért a Logisztikai Vezeto felel, aki a terv elkészitéséhez az
Ajénlatkérd targyévre vonatkozo iizleti tervét koteles alapul venni. A Beszerzési Tervet €s
annak modositasait az Igazgatosag jogosult elfogadni. A Logisztikai Vezet6 a Beszerzési Terv
modositasat a Szabalyzat 2. sz. mellékletének alkalmazasaval koteles kezdeményezni.
A beszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a) a vonatkozd unids kozbeszerzési értékhatar legalabb 50 szazalékat meghalado beszerzés
targyanak megnevezését, részletes leirasat;

b) a beszerzés indokolasat;

C) a beszerzés becsiilt értékét;

d) a szerz6déskotés tervezett idopontjat

e) a teljesités tervezett idopontjat, valamint

f) az eljaras becsiilt értéke szerint csoportositott, kozosségi értékhatart elérd, nemzeti
értékhatart eléré kozbeszerzéseket, illetve nemzeti értékhatar 30 szazalékat meghalado
beszerzéseket, tovabba az eljaras lefolytatasdnak tervezett litemezését.

(4) A Beszerzési tervnek tartalmaznia kell az eljards becsiilt értéke szerint csoportositott,
kozosségi értékhatart elérd, nemzeti értékhatart elérd kozbeszerzéseket, illetve nemzeti
értékhatar 30 szazalékat meghalado beszerzéseket, tovabba az eljaras lefolytatasanak tervezett
litemezéseét.

3. A Kozbeszerzési Terv és a terv modositasainak elkészitéséért a Kozbeszerzési
Szaktanacsado felel, aki a terv elkészitéséhez az Ajanlatkérd targyévre vonatkozo Beszerzési
Tervét koteles alapul venni. A Kozbeszerzési Tervet és annak modositasait az Igazgatdsag
jogosult elfogadni.
4. A kdzbeszerzési tervben az aldbbi informéciokat kell szerepeltetni:

a) akozbeszerzés targyanak (és CPV kodjanak) meghatarozasa,

b) atervezett eljarasrend és eljarasi fajta
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C) eljaras elinditasanak tervezett idépontja

5. Az Ajanlatkéré jogosult a koltségvetési év kezdetét kovetden idészakos eldzetes
tajékoztatot késziteni az adott évre, vagy az elkovetkezo legfeljebb tizenkét honapra tervezett
Osszes arubeszerzésérol, épitési beruhdzasarol vagy szolgaltatds megrendelésérdl a Kbt. 38.§-
aban foglaltak szerint.
6. A Dbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatasdval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot, ha annak megdrzésérdl a kozbeszerzésekrol szolo
torvény masként nem rendelkezik, a kozbeszerzési eljards lezaruldsatol, illetve a szerzddés
teljesitésétol szamitott 6t évig kell megorizni
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IV. A BESZERZES MEGINDITASA

1. Az Igényls Ugygazda a szervezeti egységén beliil felmeriilt beszerzési igényt a jelen
szabalyzat 1. sz. mellékletét képez6 Beszerzési Igénybejelenté Adatlap Logisztikai Vezetének
torténd benyujtasaval koteles jelezni, melyben koteles megjeldlni a beszerzés fobb jellemzait,
mennyis€égét ¢és a beszerzés a részekre bontds tilalmanak figyelembevétele nélkiil
megallapitott becsiilt értékét.

2. A Logisztikai Vezetd a benyujtott beszerzési igényt az alabbiak szerint vizsgalja meg:

a) ellendrzi, hogy a beszerzési igény adattartalma lehetové teszi-e a beszerzés
meginditasat, kiilonos tekintettel arra, hogy a beszerzés targyara vonatkozd
szakértelemmel rendelkezo teriiletek bevonasra keriiltek-e az igény meghatarozasakor, a
leadott igény adattartama hianytalan;

b) ellen6rzi, hogy a beszerzés hatalyos (keret)szerzOdés terhére megvaldsithato-e.
Amennyiben a beszerzés megvaldsithatd hatalyos (keret)szerzodés terhére, a Logisztikai
Vezetd nem koteles vizsgalni a jelen pont c) és e) pontjaban foglaltakat.

c) ellenérzi, hogy a beszerzési igény szerepel-e az éves Beszerzési Tervben és/vagy
Kozbeszerzési tervben. Amennyiben a beszerzési igény nem szerepel a tervekben, azok
modositasait a II1.2. és II1.3 pontoknak megfelelden a Logisztikai Vezetd koteles
kezdeményezni,

d) a Gazdasagi Igazgatd nyilatkozatat kéri abban a tekintetben, hogy a beszerzési igény
rendelkezik-e megfelel6 pénziigyi fedezettel,

e) a Kozbeszerzési Szaktanacsadd szakvéleményét kéri a részekre bontds tilalmanak
figyelembevételével megallapitott becsiilt érték, a kozbeszerzési kotelezettség és az
esetlegesen irdnyadd kozbeszerzési eljarasrend ¢€s eljarasi fajta tekintetében;

f) A fenti informaciok birtokaban eldonti, hogy a beszerzést az V. fejezet szerinti
Eljarasmentes, VI. fejezet szerinti Versenyeztetéses vagy a VII. fejezet szerinti
kozbeszerzési eljaras keretében javasolja megvalositani.

3. Amennyiben a beszerzési igény a jelen Szabalyzat IV.1. pontjaban foglaltaknak nem felel
meg, annak alapjan beszerzési eljaras nem indithatd, akkor a Logisztikai Vezetd a beszerzési
igény kiegészitése, pontositasa céljabol a beszerzési igényt visszakiildi az Igényld Ugygazda
részére, aki a beszerzés elokészitését a jelen Szabalyzat IV.1. pont szerint Gjrakezdi.

4. Amennyiben a beszerzési igény a jelen Szabalyzat IV.1. és IV.2. pontjaban foglaltaknak
megfelel és hatalyos keretszerz6désb6l megvalosithatd a beszerzési igény, a Logisztikai
Vezetd intézkedik a beszerzés targyanak kozvetlen megrendelése irant, melynek részleteirdl
koteles egyeztetni az Igényld Ugygazdaval.

5. Amennyiben a beszerzési igény a jelen Szabalyzat IV.1. és IV.2. pontjaban foglaltaknak
megfelel és az a hatalyos keretszerz6désbdl nem valdsithaté meg, a Logisztikai Vezetd a
Beszerzési Igénybejelentd Lapot nettd 3 millid Forintos értéket el nem ér6 beszerzés esetében
a Vezérigazgatonak, mig a netté 3 millié Forintot elérd és meghalado érd értékli beszerzés
esetében az Igazgatosagnak tovabbitja jovahagyasra.

6. Amennyiben az adott beszerzés kozbeszerzés-koteles, nem sziikséges a beszerzés
jovahagyasa, amennyiben az adott beszerzés szerepel a kdzbeszerzési tervben. Ha a beszerzés
a kozbeszerzési tervben nem szerepel, a Logisztikai Vezetd koteles kezdeményezni annak
modositasat a 11.3. pontban foglaltak szerint.
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7. A Logisztikai Vezetd a V1. fejezet hatalya alé tartozo beszerzések esetében koteles legalabb
harom olyan ajanlattevét megjeldlni a Beszerzési Igénybejelenté Lapon, akik a szerzddés
teljesitésére feltehetden alkalmasak. Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok személyét a
IV.5. pontban megjeldlt dontéshozok jogosultak jovahagyni az ott szerepld értékhatarok
fliggvényében.

8. Eljarasmentes beszerzés esetén a beszerzés tovabbi folyamatara jelen Szabalyzat V.
fejezetének rendelkezéseit kell alkalmazni.

9. Versenyeztetéses beszerzés esetén a beszerzés tovabbi folyamatara jelen Szabalyzat VI.
fejezetének rendelkezéseit kell alkalmazni.

10. Kozbeszerzési eljaras esetén a beszerzés tovabbi folyamatara a jelen Szabalyzat VII.
fejezetének rendelkezéseit kell alkalmazni.

11. A netté 100.000 Ft alatti egyedi értéki beszerzés esetén a beszerzést a Logisztikai Vezetd
hagyja jova.

12. A versenyeztetéses beszerzési eljarasok esetében a vezérigazgatd, mig Kozbeszerzési
eljarasok esetében az Igazgatdsag mindsiil Dontéshozonak.

V. AZ ELJARASMENTES BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK RENDJE

1. Eljarasmentes beszerzéseknek mindsiilnek mindazon beszerzések, melyek a Kbt. 19.§-aban
meghatarozott részekre bontds tilalmanak szabalyai szerint meghatdrozott becsiilt értéke
meghaladja a netté 100.000 Ft-ot, de nem éri el a nett6 1.000.000,- forintot.

2. Amennyiben a beszerzési eljaras lefolytatasat a Dontéshozo a IV.5. pont alapjan
jovahagyta. a Logisztikai Vezetd a beszerzést sajat hataskorben, az eset dsszes koriilményét
mérlegelve, fenti dsszeghatarig donthet arrél, hogy alkalmazza-e a versenyeztetéses eljaras
szabalyait, ebben az esetben a beszerzés tovabbi folyamatara jelen szabalyzat VI. fejezetének
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. A Logisztikai Vezetd a versenyeztetési eljaras nélkiili beszerzések esetén képviseli és
érvényesiti az Ajanlatkérd érdekeit.

4. Az Ajénlatkéré a netto 200.000 Ft-ot elérd ¢és meghaladd értékli beszerzései
megvalodsitasara koteles szerzodést kotni, mig ezen érték alatt elegendd irasbeli megrendelés
kibocsatasa.
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V1. A VERSENYEZTETESES ELJARAS LEBONYOLITASANAK RENDJE

1. Versenyeztetéses beszerzésnek mindsiill mindazon beszerzés, a Kbt. 19.§-dban
meghatarozott részekre bontds tilalmanak szabalyai szerint meghatarozott becsiilt értéke

a) nem ¢éri el a mindenkori nemzeti kozbeszerzési értékhatart, de az adott beszerzés

értéke eléri vagy meghaladja a nettd 1.000.000,- forintot, vagy
b) eléri a kozbeszerzési értékhatart, de targyat tekintve, vagy egyéb okbdl nem tartozik a
kozbeszerzési torvény hatalya ala.

2. Amennyiben a beszerzési eljarés lefolytatasa a IV.5. pont alapjan jovahagyasra keriilt, a
beszerzési eljaras meginditasra vonatkozo dontést kovetden a Logisztikai Vezetd — sziikség
esetén az érintett szakmai teriiletek bevonasaval - 6sszeallitja az ajanlatkérési dokumentumot.
Specialis esetekben — jellemzden, de nem kizarolag a miiszaki kizardlagossag targykorében —
mell6zhetd ajanlat bekérése. A kizardlagossag fennallasakor is vizsgalnia kell a Logisztikali
Vezetonek, hogy az esetleges gyartoi kizardlagossag mellett a forgalmazoi kizarolagossag is
fennall-e, ¢és tobb lehetséges forgalmazd megkeresésétdl varhato-e eldny. A lehetséges
ajanlattevok kotelez6 megkeresése kiilondsen indokolt esetben a Dontéshoz6 jovahagyasaval
mell6zhetd. Ennek indokait a Logisztikai Vezet6 részletesen irasba kell foglalnia, amely a
beszerzéssel kapcsolatos dokumentécio részét képezi.
3. Abban az esetben, ha nem érkezik harom ajanlat, tigy a Logisztikai Vezetd javaslata alapjan
a Dontéshozd dont arrol, hogy a beérkezett ajanlatok alapjan folytatja-e az eljarast, vagy
megismétli az ajanlatkérést.
4. A beérkezett ajanlatok értékelését az ajanlattételi hataridd leteltét kdvetden azonnal el kell
kezdeni és azt legfeljebb 3 munkanapon be kell fejezni.
5. Az ajanlatok elbiralasanak szempontja foszabaly szerint a legalacsonyabb ar. Ebben az
esetben a nyertes ajanlattevére vonatkozdéan a Logisztikai Vezetd tesz Javaslatot a
Dontéshozonak.
6. Amennyiben a beszerzés targya indokolja, az ajanlati ar mellett egyéb biralati szempontok
is alkalmazhatoak. Ezen egyéb biralati szempontoknak a beszerzés targyahoz kell
kapcsolodniuk, tovabba nem biztosithatnak onkényes dontési lehetdséget az ajanlatkérdnek,
hanem mennyiségi vagy szakmai szempontok alapjan értékelhetd tényezOkon kell alapulniuk.
Amennyiben Ajanlatkérd az ajanlati aron kiviil mas biralati szempontokat is alkalmaz, az
ajanlatokat a Dontéshozo6 altal kijel6lt bizottsag biralja el. A Biralobizottsag a biralati munka
eredményét Egységes Javaslat formajaban 0Osszegzi (amely minden olyan informdaciot
tartalmaz, ami lényeges a dontés meghozatalanak szempontjabol) és felterjeszti a nyertes
ajanlattevd megnevezése végett a Dontéshozd elé. Az Egységes Javaslatot a biralatban
résztvevd személyek alairjak, és amennyiben sziikségesnek tartjdk, hozzaflizik parhuzamos
véleményiiket, ellenvéleményiiket, illetve észrevételeiket.
7. A Dontéshozo a Logisztikai Vezetd Javaslata vagy a birdlobizottsag Egységes Javaslata
alapjan hozza meg az eljarast lezard dontését, melyrdl a Logisztikai Vezetd koteles értesiteni
az ajanlattevoket.
8. Az Ajanlatkérd a jelen pont szerinti beszerzések megvaldsitasara minden esetben kdteles
szerzodest kotni.
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VII. A KOZBESZERZESI ELJARAS MENETE

VII. 1. ALTALANOS SZABALYOK A KOZBESZERZESI ELJARASBAN:

VII. 1.a) Az Ajanlatkéro tajékoztatasi és kozzétételi kotelezettségoe:

1. Az Ajanlatkérd koteles a Kbt. hatalya aléd tartozasardl, valamint adataikban bekovetkezett
valtozasrol a torvény hatélya ala kertilésiiktol, illetve a valtozastol szamitott 30 napon beliil a
Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni.

2. Ajanlatkér6 a jelen szabalyzat és a Kbt. 43.§ (1) bekezdésének értelmében koteles az alabbi
dokumentumokat kézzétenni a Kozbeszerzési Adatbazisban (KBA).

Dokumentum Hatarido

Kozbeszerzési terv €s annak modositasa Az elfogadast kovetéen haladéktalanul

Eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § | Eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét

(2) bekezdése szerinti adatokat kovetden haladéktalanul

9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak

alkalmazéséaval megkotott szerzoédések Szerzddéskotést kovetden haladéktalanul
(in-house)

a koz!?e§zerzes1 eljards alapjan megkotott szerzOdéskotést kovetden haladéktalanul
szerz6dések

a szerz6dés teljesitésére vonatkozd

kovetkez6 adatokat:

e hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
meginditdé hirdetményre (hirdetmény
nélkiil induld eljarasok esetében | @ szerz8des mindegyik fél — tamogatasbol
felhivasra), megvalosulo kozbeszerzés esetén szallitoi

e a szerz6d6 felek megnevezését, azt, | kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet —
hogy a teljesités szerzddésszerii volt-e | altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon

e a szerzOdés  teljesitésének  az | beliil;
ajanlatkérd altal elismert idépontjat

e az cllenszolgaltatds teljesitésének
1d6pontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatds értékét

éves statisztikai O0sszegezés targyévet kovetd majus 31. napjaig

3. Az Ajanlatkérd jelen fejezet szerinti kotelezettségeinek teljesitéért a Kozbeszerzési
Szaktanacsado tartozik feleldsséggel.

VIl. 1. b) Kozbeszerzési eljarasok elokészitése:

1. Az egyes kozbeszerzési eljarasok el6készitését az Dontéshozo jogosult elrendelni a
biralobizottsdg tagjainak megbizasaval. Csak olyan kozbeszerzési eljaras indithatd meg,
amely szerepel az éves kdzbeszerzési tervben, vagy annak évkozi modositasaban.

2. A biralobizottsag legalabb harom tagbol all, és a tagoknak rendelkezniiik kell szakmai,
pénziigyi-gazdasagi, jogi és kozbeszerzési szakértelemmel. A birdlobizottsdg elnokét a
Dontéshozé jeldli ki. A birdlobizottsdg tagjai nem allhatnak a Kbt.-ben meghatarozott
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Osszeférhetetlenségi szabalyok hatalya alatt, melyr6l megbizasukat megel6zéen nyilatkozni
kotelesek jelen Szabalyzat 3. sz. melléklete szerint.
2. A biralobizottsag iilésein jegyzokonyv késziil, melynek részét kell képezze a bizottsagi
tagok birdlati lapjainak eredeti példanya, a Kbt. 27.§. (4) bekezdése szerint. A
jegyzokonyveket a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitését kovetd ot évig
meg kell Orizni. A birdlobizottsdg hatarozatait egyszerii tobbség alapjan hozza meg.
SzavazategyenlOség esetén tovabbi egyeztetés sziikséges. Amennyiben az egyeztetés nem jar
eredménnyel illetdleg a kdzbeszerzési szabalyozas értelmében a dontés halaszthatatlan, a
Dontéshozé dont.
3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése a biralobizottsag feladata. Amennyiben a szakmai
elvarasok ¢és eldirasok ezt megkovetelik, a biralobizottsag feladatai elvégzéséhez kiilsod
szakértét vonhat be, amennyiben a sziikséges szakértelemmel egy tag sem rendelkezik.
4. Az Ajéanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel — megfeleld alapossaggal eldkésziteni. A rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok képesek
legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato és gazdasagi szempontbdl reélis
ajanlatot adni. Az AjanlatkérOnek mar a kdzbeszerzési eljaras el6készitése soran térekednie
kell a magas mindségl teljesités feltételeinek biztositasara, a kdrnyezet — beszerzés targyara
tekintettel biztosithatd — védelmére és a fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés targyat érint6 szerz6désmodositasok megeldzésére.
5. Kozbeszerzési eljaras elOkészitése az adott kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacid, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése (Kbt.
3.§ 22. pont). Kozbeszerzési eljaras eldkészitésének kell tekinteni azt a folyamatot is,
amelynek soran meghatarozasra keriill a kozbeszerzés miiszaki tartalma (kozbeszerzési
miuszaki leiras).
6. A kozbeszerzési eljaras elokészitéséhez a birdlobizottsagnak az alabbi feladatokat kell
elvégeznie.
a) A kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasa
Ajanlatkérd koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és
annak eredményét dokumentdlni. A vizsgédlat sordn az Ajanlatkérd objektiv alapu
modszereket alkalmazhat a Kbt. 28.§ (2) bekezdésének megfelelden.
b) A beszerzés targyanak mindsitése a Kbt. 6.§ (1) bekezdésének megfeleléen. Ennek
megfelelden a biralobizottsagnak vizsgalnia kell, hogy az adott beszerzés az Ajanlatkérd
kozszolgaltatoi tevékenységének biztositasa céljabol sziikséges-e.
C) Az értékhataroknak €s a beszerzés targyanak megfelel eljarasi szabalyok kivalasztasa
Az eljarasrendet €s az eljaras fajtijat a kozbeszerzés becsiilt értéke, az értékhatarok,
tovabba a kozbeszerzés targyanak figyelembevételével kell meghatirozni. Kozosségi
eljarasrendben az alabbi eljarasi fajtak alkalmazasara nyilik lehetdség:
nyilt
gyorsitott nyilt
meghivasos
hirdetmény kozzétételével induld targyalasos
hirdetmény kozzétételével induld gyorsitott targyalasos
hirdetmény nélkiili targyaldsos
versenyparbeszéd
keretmegallapodas
tervpalyazat
Idészakos eldzetes tajékoztatot tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos
vagy targyalasos eljaras




Azonosito:

BKBSZ-07 Datum: 2016.06.27. Valtozat: 3

Cim: Beszerzési és Kdzbeszerzési Szabalyzat Hatalyba Iépés:

e Eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagy targyalasos eljaras,
versenyparbeszéd, illetve innovacids partnerség

Nemzeti eljarasrendben az alabbi eljarasi fajtak alkalmazasara nyilik lehetdség:
e nyilt

meghivasos

hirdetmény kozzétételével indulo targyaldsos

hirdetmény nélkiili targyaldsos

Kbt. 115.§-a szerinti eljaras

C) Ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, Osszefoglald tajékoztatas, kozbeszerzési
dokumentum elkészitése
Ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast és a Kbt. 113.§ (1) bekezdés szerint tartalmazo
hirdetményt a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott minta szerint olyan modon kell
elkésziteni, hogy annak alapjan a részvételre jelentkezdk/ajanlattevok egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek. Az Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési dokumentumokat
a gazdasagi szereplok szamdara elektronikus tton, korlatlanul és teljeskoriien,
téritésmentesen hozzaférhetévé tenni. A kdzbeszerzési dokumentumnak tartalmaznia kell
a Kbt. 120.§ (2) bekezdésében meghatarozott tartalmi elemeket.
7. A kozbeszerzési eljaras birdlobizottsag altal elokészitett dokumentumait a kozbeszerzési
eljaras meginditasat megeldzden a Dontéshozonak jova kell hagynia.

VII. 1. ¢) Osszeférhetetlenségi szabalyok:

1. A kozbeszerzési eljarasokban és azok eldkészitésében nem vehet részt olyan szervezet vagy
személy, amelyekkel szemben fenndllnak a Kbt. 25. §-dban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabdlyok, illetve az Ajénlatkérd koteles kizarni a kdzbeszerzési
eljarasbol a gazdasagi szerepl6t, ha az ebbdl eredd versenytorzuldst a gazdasagi szerepld
kizarasan kiviil nem lehet mas modon orvosolni.

2. Az eljarasban és annak eldkészitésében résztvevd személyek kotelesek nyilatkozni arrol,
hogy nem allnak az dsszeférhetetlenség szabalyok hatalya alatt.

VII1.2. A kozbeszerzési eljarasokban és azok elokészitésében résztvevo személyek és
szervezetek feladat- és felelgsségkore

Az Ajanlatkérd Igazgatosaga, mint Dontéshozo feladat- és felelGsségkore
- Dont az eljarast elokészitd, valamint az eljarasba bevont személyekrol;
- Dont a kdzbeszerzési eljarasok kiirdsarol;
- Dont az eljarast megindité felhivas és dokumentécio elfogadasarol,
- Dont a nyertes ajanlat elfogadasarol a Biralo Bizottsag javaslata alapjan;
- A nyertes ajanlattevével megkdti a kozbeszerzési szerzddést az Ajanlatkérd
képviseletében;
- Jovahagyja az éves kdzbeszerzési tervet legkésobb a targyév marcius 31-ig;
- Jovahagyja az éves kozbeszerzési terv modositésait;

A Logisztikai Vezeto:

rrrrr

- felel a kozbeszerzési eljaras elokészitésének koordinaciojaért;
- aszolgaltatott adatok alapjan elkésziti, sziikség esetén modositja a Beszerzési Tervet;
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a szerzOdéskotés tervezett idOpontjat és a Beszerzési Tervben meghatarozott
eljarasfajtat figyelembe véve megfeleld idében gondoskodik, hogy a felhasznaloi
igényeknek és a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld kozbeszerzési miiszaki leiras
késziiljon a szakmai referenssel egyiittmiikodve;

ellendrzi, hogy az eljaras meginditasdhoz sziikséges jovahagyas rendelkezésre all-e;
beszerzi a titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat és gondoskodik azok
atadasarol a Kozbeszerzési Szaktanacsado részére;

az eredményes eljarasok alapjan koordinalja a szerzddések megkotését az erre
vonatkozé szabalyzat rendelkezései alapjan;

gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras teljes iratanyagdnak megdrzésérol.

felterjeszti az éves Kozbeszerzési Tervet, a Kozbeszerzési Szabalyzatot és azok
modositasait a Dontéshozod részére jovahagyasra

A Kozbeszerzési Szaktanacsado:

Kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tevékenységek végzésére az Ajanlatkérd kiilso felelds
akkreditalt kozbeszerzési tanidcsadot kivan igénybe venni, amelyre az aldbbi feladatok
elvégzéséért felelds:

a szolgaltatott adatok alapjan elkésziti, sziikség esetén modositja a Kozbeszerzési
Tervet;

elkésziti, szlikség esetén modositja a Kdzbeszerzési Szabalyzatot;

gondoskodik az éves statisztikai 0sszegzés elkészitésérdl a targyévet kovetd év majus
31. napjaig, valamint megkiildésérdl a Kozbeszerzési Hatdsag részére;

a jelen Szabalyzat szerint részt vesz a kdzbeszerzési eljaras elokészitésében, melynek
keretében elkésziti az eljarast megindito felhivast és a kozbeszerzési dokumentumok a
szerzOdéstervezetet is beleértve;

felel az eljaras szabalyos lebonyolitasaért;

ellatja az eljaras lefolytatasahoz sziikséges adminisztracios feladatokat;

ellatja — a Biralobizottsag tagjainak kozremikodeésével — az ajanlatok/részvételi
jelentkezések kozbeszerzési szempontu értékelését és birdlatat;

feladja az éves eldzetes tajékoztatdkat;

gondoskodik az éves Kozbeszerzési Terv vonatkozd szabalyok szerinti kozzétételérdl;
koordinalja a Biralobizottsag iiléseit, elkésziti jegyzokonyveit;

a kozbeszerzési eljarasok tipusanak megfelelden a hirdetményfeladd rendszeren
feladja a kozbeszerzési hirdetményeket, vagy ajanlattevéknek kozvetleniil megkiildi az
eljarasok meginditdsara vonatkozé ajanlattételi/részvételi felhivast.

atadja, illetve megkiildi a kozbeszerzési dokumentumokat dokumentaciot az
ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk részére;

nyilvantartja az ajanlattevoket/részvételre jelentkezdket;

a Dontéshozo dontésének megfelelden gondoskodik az eljarast meginditod felhivasok
¢s a dokumentaciok modositasarol, visszavonasarol;

koordinalja a kiegészitd tdjékoztatas elkészitését és megadja a Biralobizottsag altal
készitett kiegészito tajékoztatast;

koordindlja a bontdsi eseményeket, elkésziti és az ajanlattevoknek megkiildi a
jegyzokonyveket;

koordinalja az ajanlatok szétosztasat a Biralobizottsag tagjainak;

elokésziti, €s koordinalja a Birdlobizottsag iiléseit, elkésziti jegyzokonyveit;
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elvégzi az ajanlatok, részvételi jelentkezések kozbeszerzési szempontu ellendrzését,
ennek keretében ellendrzi az elektronikus nyilvantartdsokban elérheté adatokat és
gondoskodik azok jogszabalyoknak megfelel6 dokumentalasarol;

koordinalja a hidnypotlasi felhivas, tdjékoztatas- és indoklaskérés elkészitését, és
kikiildi az ajanlattevok részére;

elokésziti és koordindlja a helyszini bejarast;

koordinalja a kozbeszerzési eljaras targyalasat, elkésziti jegyzokonyvét;

beszerzi a Birdlobizottsag tagjainak egyéni értékeléseit;

dontésre felterjeszti a Birdlobizottsag eljaras eredményére vonatkozé javaslatat;
elkésziti az irasbeli Osszegezést, megkiildi az ajanlattevok/részvételre jelentkezok
részeére;

elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot;

koordinalja a jogorvoslati eljarassal kapcsolatos informaciok 0sszegylijtését, iratanyag
Osszeallitasat;

kozbeszerzési szempontbol véleményezi a szerzédésmodositasokat, feladja a
szerz6dés modositasarol szo16 tajékoztatast;

feladja a szerzddés teljesiilésérdl szolo hirdetményt;

gondoskodik az eljaras jogszabalyoknak megfeleld dokumentalasarol és az eljaras
Vezetd részére torténd atadasarol.

a Biralobizottsag tagjainak sziikség szerinti bevonasaval megszerkeszti a szerzOdéses
feltételeket, illetve a szerzodés tervezetét;

A Szakmai Referens:

VIL. 3.

javaslatot tesz a miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételekre €s a birdlati szempontokra,
nyilatkozatot tesz rész-ajanlattétel és tobbvaltozati ajanlattétel sziikségességérol;
meghatdrozza a szerzddés targyat, a teljesités elfogadasanak feltételeit, a miiszaki
leirast;

vezeti a helyszini bejarast, elkésziti és a Kozbeszerzési Szaktanicsadd részére
megkiildi a helyszini bejarasrol késziilt jegyzOkonyvet;

miiszaki-szakmai szempontbol értékeli az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket,
szakmai szempontbdl értékeli a kirivoan alacsony mértékli ellenszolgaltatds miatt
ajanlattevd altal benyujtott indokolést.

A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi/részvételi, hianypotlasi, biralati szakasza

1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn az egyes eljarasi cselekményeket a Kbt. és a
Rendelet adott eljarasrendre és eljarasi fajtara vonatkozd elbirasainak megfeleléen kell
elvégzeni.

2. Az eljaras soran az egyes eljarasi cselekményeket a biralobizottsag kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd tagja (kozbeszerzési szaktandcsado) végzi.
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3. Az eljaras meginditasa: az ajanlati/részvételi felhivast a Kbt.-ben meghatarozottak szerint a
Kozbeszerzési Ertesitében, mig az osszefoglalo tajékoztatdst a Kozbeszerzési Hatdsag
honlapjan kell kozzétenni. Meghivasos ¢€s targyalasos eljaras esetében az eljaras az
ajanlatkéré dontése szerint idészakos elézetes tajékoztatoval és elémindsitési hirdetménnyel is
meghirdethetd. Hirdetmény nélkiili eljards esetén az ajanlattételi/részvételi felhivast
kozvetleniil kell eljuttatni az ajanlattevok részére faxon vagy elektronikus uton.

4. A kiegészitd tajékoztatds, az ajanlatok bontasa, a részvételi jelentkezések vizsgélata, a
hianypétlés, felvildgositaskérés és indokolaskérés tekintetében tekintetében az Ajanlatkérd
mindenben a Kbt. az adott eljarasrendre és eljarasi fajtara meghatarozott szabalyai szerint
koteles eljarni.

5. A részvételi jelentkezések €s ajanlatok birdlatat Ajanlatkérd a Kbt. 69.§-a alapjan koteles a
lehetd legrovidebb 1idon beliil elvégezni. Az Ajanlatkérd valamennyi dontését a
birdlobizottsag altal elvégzett értékelés és javaslattétel alapjan az ligyvezetd hozza meg. A
dontéseket jegyzokonyvbe kell foglalni, amelyet fentickkel megegyezden a kdzbeszerzési
eljaras alapjan kotott szerz0dés teljesitését kovetd 6t évig meg kell Grizni.

6. Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tdjékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérol,
az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezO ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
részletes indokardl, az errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésobb
harom munkanapon beliil.

VI11.4. Tamogatasbol megvalésulé kozbeszerzések szabalyai

Amennyiben a kozbeszerzési eljards targya unids tamogatasbol finanszirozott, az eljarashoz
kapcsolodoan biztositani kell a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios
alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. Korm. rendelet
XVI. fejezetében és az adott palyazati felhivasban €és utmutatoban foglalt kotelezettségek
teljestilését.

VI1Il. KOZBESZERZESI SZERZODESEK

VIII. 1. A szerzodés megkotése:

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzOdést a nyertes ajanlattevovel — kozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel — kell irdsban megkotni a kozbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet €s ajanlat tartalmanak megfelelden, az ajanlati
kotottség idotartama alatt, a Kbt. 131. § (6) bekezdése szerinti szerzddéskotési moratdrium
figyelembevételével.

VIII. 2. A szerzodés tartalma:

A szerzddésnek tartalmaznia kell — az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek, tovabba tartalmaznia
kell a Kbt. 136.§ (1) bekezdésében megjeldlt rendelkezéseket.
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VI1II. 3. A szerzodés teljesitése:

A szerzddést a kozbeszerzési eljaras alapjan nyertes ajanlattevoként szerzodo félnek, illetve
kozosen ajanlatot tevOknek vagy — ha az ajanlatkérd gazdalkodd szervezet létrehozasanak
kotelezettségét eldirta vagy azt lehetdvé tette — a nyertes ajanlattevd (ajanlattevok), vagy az
ajanlatkéré és a nyertes ajanlattevé (ajanlattevok) kizardlagos részesedésével létrehozott
gazdalkodo szervezetnek (a tovabbiakban: projekttarsasag) kell teljesitenie. Epitési beruhdzas
¢s szolgaltatas megrendelése esetén az alvallalkozoi teljesités Osszesitett aranya nem
haladhatja meg a nyertes ajanlattevo (ajanlattevok) sajat teljesitésének aranyat.

Az ajanlattevok, alvallalkozok és az alkalmassag igazolasdban résztvevd szervezetek
személyében szerzOdés teljesitése alatt bekovetkezd valtozasok tekintetében a Kbt. 138.§ (2)-
(4) bekezdéseiben és a 139.§-ban foglaltak az iranyadoak.

VIII. 5. A szerzodés modositasa:

A kozbeszerzés eredményeként kotott szerzédések modositasa kizardlag a Kbt. 141.§-ban és a
Rendelet 22.§-aban foglaltak szerint lehetséges. Az ajanlatkéré koteles a szerzodés
modositasardl a kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti tartalommal hirdetményt
kozzétenni.

VIIL.6. Ajanlatkéro feladatai a szerzodés teljesitése soran

1. Az Ajéanlatkérd koteles dokumentélni a szerzodés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek
keretében koteles ellendrizni és dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését,
amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a
szerz6édésben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak okait és — adott esetben — a
szerzddésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését

2. Az Ajénlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsagnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevoként szerz0do fél szerzddéses kotelezettségét sulyosan megszegte €s ez a szerzodés
felmondasdhoz vagy eléllashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan
alkalmazhatd egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6dd fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a
szerzddes lehetetleniilését okozta.

3. Az Ajanlatkéré koteles tovabba a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevoként szerz6dd fél szerzddéses kotelezettségének jogerds birdsagi hatarozatban
megallapitott megszegése esetén a szerzOdésszegés tényét, leirasat, lényeges jellemzdit,
beleértve azt is, ha a szerzOdésszegés a szerzddés felmondasahoz vagy a szerzddéstdl valod
elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan alkalmazhatd egyéb szankcid
érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevoként szerz6dé fél olyan
magatartasaval, amelyért felelds, (részben vagy egészben) a szerz6dés lehetetleniilését okozta.
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IX. JOGORVOSLATI ELJARAS

1. A Kozbeszerzési DontObizottsag altal meginditott jogorvoslati eljarasban az Ajanlatkérd
képviseletét a Kozbeszerzési Szaktanacsado latja el.

2. A jogorvoslati eljards soran a Biralobizottsag tagjai kotelesek a Kozbeszerzési
Szaktandcsado szdmara megadni minden sziikséges informéciot és a jogorvoslati eljarasban a
Kozbeszerzési Szaktandcsado iranymutatasa szerint kozremuiikodni.

3. A Kozbeszerzési DontObizottsag részére kiildendd észrevételt az eljarasba delegalt, az
¢szrevétel targya szerint érintett referensek a Kozbeszerzési Szaktanicsadd bevondsaval
allitjak Ossze, annak elfogadasarol a Biralobizottsag dont. A Biraldbizottsag az észrevétel
Osszeallitasa sordn tovabbi szakértdket is bevonhat. A Biralobizottsdg jovahagyasat kovetden
az észrevételt a Kozbeszerzési Szaktanacsado kiildi meg a Kozbeszerzési DontObizottsag
részére.

4. Amennyiben a jogorvoslati eljaras soran a Kozbeszerzési Dontobizottsag targyalast tart, az
Ajanlatkérot a targyalason a Kozbeszerzési Szaktanacsado képviseli.

X. BESZERZESEK ELLENORZESE

A beszerzési tevékenység felligyelete a Gazdasagi lgazgato feladata, amelyet a Kontrolling
tevékenységbe épitve gyakorol.

A beszerzési eljarasok ellendrzését az Ajanlatkérd kozgytlése, az Ajanlatkérd Igazgatosaga,
illetve Feliigyel6 Bizottsaga rendelheti el. Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a
jogszeriiségre, a szabalyszerliségre, az elbirdlas szempontjainak elokészitésére, és azok
érvényesitésére az elbirdlds sordn, tovabbd a kozbeszerzési alapelvek betartdsira és
betartatisara.

XI1. VONATKOZO JOGSZABALYOK:

- avizikdzmii-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. torvény

- a vizikdzmi-szolgaltatasrol szolo 2011. évi CCIX. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 58/2013. (11. 27.) Kormanyrendelet

- akozbeszerzésrdl szold 2015. évi CXLIII. torvény

- a kozszolgéltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol
307/2015. (X. 27.) Kormanyrendelet

- a polgari torvénykonyvrol $7016 2013. évi V. torvény
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XI1.ZARO RENDELKEZESEK
A szabdlyzat jelen mddositasa 2016.01.08. napjan 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzatban meghatarozott cselekményekhez az Ajanlatkérd Igazgatdsaga illetve az
altala delegalt személy iratmintdkat adhat ki. Az iratmintdkat az az Ajanlatkérd Igazgatdsaga
elsé alkalommal jelen Szabalyzat hatalybalépésével egy idoben adja ki. Az iratmintakat az
Ajanlatkérd Igazgatosaga illetve az altala delegalt személy jelen Szabdlyzattal egy helyen
teszi kozzé.

Sarosi Istvan
elndk - vezérigazgatd
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1. sz. melléklet
Beszerzési Igénybejelento Adatlap
Igénylé tolti ki Ikt.szam
Igénylé
szervezeti
egység
Ugygazda
Cim
Kapcsolattarto Tel: Email:

Beszerzés targya és mennyisége:

Beszerzés becsiilt értéke (netto Ft):

Beszerzés indoka:

Détum: ---------------------------------------------------------------------
Igénylé szervezeti egység vezetdje
Logisztikai Vezet6 tolti ki
Beszerzés
tipusa Arubeszerzés Szolgaltatas Epitési beruhazas

Beszerzés becsiilt értéke a részekre bontas
tilaimanak figyelembevételével (nett6 Ft):

Forras rendelkezésre all igen nem

A beszerzés az Ajanlatkéré kozszolgaltatoi
tevékenységének biztositasa céljabol sziikséges-
e? igen nem

Kizarélagossag fennallasa esetén annak indokolasa:

Eljaras javasolt tipusa
(kdzbeszerzés esetén az eljarasi
fajta megjelolésével)

Eljaras inditas tervezett dituma:

Szerzodéskotés tervezett datuma:

Javasolt ajanlattevék (adott esetben):

Datum:

A beszerzést jovahagyom:

Datum:

Elnok-vezérigazgaté/ Igazgatosag elnoke
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Tisztelt Beszerzésekért felelos vezeto!

2. sz. melléklet

Beszerzési Terv médositasanak kezdeményezése

Hivatkozva a Beszerzési Szabalyzatban foglaltakra, tdjékoztatom az alabbi beszerzési igényrol.

Szerz0deéskotés tervezett IdOPONLIa: ......oineiii i e e

Gazdasagi Igazgato6 javaslata  :

alairas

Az Ajanlatkéré Igazgatésaga jovahagyasa™

Kérem, hogy sziveskedjen a fenti beszerzést a Beszerzési Tervben szerepeltetni, és az eljarast

meginditatni.

Igényld Szervezeti Egység vezetdje

alairas

*

*
Abban az esetben, ha a beszerzési tétel az lizleti tervben nem szerepel.
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3. sz. melléklet
Titoktartasi és osszeférhetetlenségi
nyilatkozat
ajanlatkéroi részrol
Alulirott ........... , MINt @ ..o targyu kozbeszerzési eljarasban
1étrehozott

Biral6 Bizottsag tagja/elndke

kotelezem magam arra, hogy tartdzkodni fogok a bizottsagi munkdmbdl eredden és annak
soran tudomasomra jutott adatok, informaciok, tervrészletek, iratok barminemi, a palyazat
elokészitési és értékelési korén kiviil es6 célra vald kozvetlen, vagy kozvetett felhasznalasatol,
azokat nyilvanossagra, a Bizottsigban dolgozé személyeken kiviil illetéktelen személy
tudomasara nem hozom, jogosulatlanul fel nem hasznalom.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birdldo Bizottsag munkajat, a dontéshozo
dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem, és
tudomasul veszem, hogy a Kbt-ben foglaltak alapjan a Biralo Bizottsag tagjaként/ elnokeként
a tobbi taggal egylittesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.

Kijelentem, hogy személyemmel kapcsolatban a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenség nem all
fenn.

Vecsés,

alairas

Tanuk:

Név, lakcim Név, lakcim

Alairas Alairas
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4. sz. melléklet
Anyag és szolgaltatas beszerzés és felhasznalas rendje

1.) Anyag ¢€s szolgaltatas beszerzés
A miikddéshez sziikséges anyagok és szolgaltatasok beszerzése a logisztikai csoport
feladata. Ett6]l a formatol eltérd egyedi beszerzések engedélyezése 100.000 Ft
Osszeghatarig a logisztikai vezetd jogkdre.

1.1.Beszerzés folyamata arubeszerzés esetén

A beszerzés a Kozbeszerzési €s Versenyeztetési szabalyzat eldirasainak megfeleld
formaban valdsithatd meg. A beszerzett aruk a kozponti raktarba keriilnek
bevételezésre, amelyrdl a raktéar kiallitja a Raktari bevételi bizonylatot. A bizonylat
harom példanyban késziil.

- elsd példany tépéldany

- masodik példany a raktar alapbizonylata

- harmadik példany a szdmla, vagy szallitolevél melléklete, amely a konyvelés

részére keriil atadasra

1.2.Beszerzés folyamata szolgaltatas igénybevételénél
A szolgaltatdsok beszerzésénél a Kozbeszerzési és Versenyeztetési szabdlyzat
eldirasai az iranyadoak. A beszerzés megtorténtét, illetve a szolgaltatas elvégzését a
logisztikai vezetd alairasaval igazolja a kifizetést tartalmazé bizonylaton.

2.) Anyagfelhasznalas

2.1. Anyagkiadas a biztonsagi készlet feltoltésére.
A szolgaltatds zavartalan biztositasa érdekében az lizemegységek részére biztonsagi
készlet keriil kiadasra. A készlet az lizemegység vezetdk igénye alapjan kertl
feltoltésre és tartalmazza azokat az anyagokat, eszk6zoket, amelyek a hibaelharitashoz
sziikségesek. A készletekkel az lizemegység vezetdk rendelkeznek. A felhasznalt
anyagok ¢€s eszkozok poétlasa, iitemezés vagy a fogyas fiiggvényében torténik. A
készletbdl vald felhasznalas tényét az lizemegység vezetdk munkalapon rogzitik,
amely alapja a készlet potlasoknak. A biztonsagi készlet kiaddsa a kézponti raktarbol
bizonylat ellenében torténik, amely két példanyban készil:
- elsd példany raktar bizonylata
- masodik példany lizemegység vezetd bizonylata
A biztonsagi készletkorbe tartozé anyagok, ha azok igazoltan nem allnak
rendelkezésre a hibaelharitas iddpontjdban az lizemegység vezetdk altal a javitas
mértékéig onalloan beszerezhetdk, havara bejelentd benyjtasa mellett.

2.2.Anyagkiadas fenntartasra, beruh4zasra.
Ebben a forméban megvalosuld anyagfelhasznalasok az eldre tervezhetd
munkavégzéshez kapcsoldodnak. A tervezhetdség miatt az anyagok biztositdsa vagy a
raktari készletbdl, vagy kozvetlen beszerzéssel valosul meg. A beszerzések
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id6sziikséglete miatt, ebbe a csoportba tartozd anyagok igénylése az igénylésre
jogosultak  feladata a felhasznalas el6tt harom munkanappal. Az igénylés az
utalvanyozasra jogosult személy egyetértésével torténhet.

Az igénylések leadasa a Logisztikai Vezetd felé elektronikus tton a raktar altal kiadott
cikklista alapjan. /Uj anyag beszerzése esetén az anyag paramétereinek megadasaval/.
Az igénylés alapjan a raktar osszedllitja, és kiszallitja a megrendelt arukat.

Az aruk atadasa Raktari kiadési bizonylaton torténik, amelynek
- els6 példanya t6 példany
- masodik példanya a raktar alapbizonylata
- harmadik példany az iizemegység vezetd példanya
- negyedik példany az ellendérzést szolgalja, mivel az lizemegység vezetd a
felhasznalast
rogzitd munkalap egy példanyanak csatolasa utan koteles visszakiildeni az
illetékes lizemigazgatosag raktarvezetd részére a felhasznalast kovetden, de
legkésobb a kovetkezé honap 3. munkanap 15.00 6raig.

2.3.Nyomtatvany, irodaszer, egyéb anyagok igénylése és kiadasa.
A szerzddott partner honlapjan kotelezd a beszerzési igény rogzitése.

3. Anyagigénylésre jogosultak megnevezése.
Az igénylés leadasara az alabbi munkakoroket betoltd személyek jogosultak:
- lizemigazgatdk
- titkarsag vezetok
- pénziigyi vezetd
- szamviteli vezetd
- szamlazasi csoportvezetd
- behajtasi csoportvezetd
- iranyitastechnikai csoportvezetd
- lzemigazgatok

4. Utalvanyozasra jogosultak kore:
- elnok-vezérigazgato
gazdasagi igazgato
- miszaki igazgato

5. Készletezési helyek

1. Kozponti és Bizomanyosi raktar: Gyal
2. Uzemigazgatosagi raktarak és hozzajuk tartozo alaktarak:
a) Gyali lizemigazgatosagi raktar: Gyal
- Gyal viz
- Magldd viz
- Inércs viz
- Vecsés szennyviztelep
- Ocsa szennyviztelep
b) Szilas menti lizemigazgatosagi raktar: Kerepes
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a) Dunavarsanyi lizemigazgatdsagi raktar: Dunavarsany

Kerepes viz
Pécel viz

Pécel szennyviz telep

Szigethalom viz
Dunavarsany szennyviz
Dunavarsany viz




